Vorstand

Sprecher*in fur Internes

e Voraussetzungen
o *muss auf Wahlliste stehen (egal ob gewahlt oder Vertreter)*
o sollte gut vermitteln kdénnen (Streitschlichtung)
o  Biroschlissel notig
e Aufgaben
o Einfihrung neuer Mitglieder
Vergabe von Biiroschliisseln
Uberblick tiber Projekte des FaRaFIN behalten (Wann findet was statt? Wann Orga suchen?)
Bestatigungen flr Mitglieder Gber deren Arbeit im FaRaFIN
Ansprechpartner fiir Profs, Mitarbeiter, Uni-Stellen, ... und Unterstiitzer des FaRaFIN
Wahrung der internen Harmonie (ggf. Streitschlichtung) / Mediator, Motivation der Mitglieder
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Sprecher*in fiir Offentlichkeitsarbeit

e Voraussetzungen
o  *muss auf Wahlliste stehen (egal ob gewahlt oder Vertreter)*
o offene Art, Wortgewandtheit, Social Media affin
o  Biroschliissel nétig
e Aufgaben
o Ansprechpartner fiir externe Anfragen
Weiterleitung von Infos und Stellenausschreibungen an Studis (Mail-Verteiler, Social Media)
monatlicher Newsletter per Mail
Bewerbung von Events auf Social Media Kanalen
Webseite, Schaukdsten, Aushdnge up to date halten
News und Termine auf Webseite erstellen
Kooperationen mit Firmen organisieren, die nicht iiber das MKM laufen (bspw. Grill-IT mit valantic (Orga kann auch
abgegeben werden, wenn zu viel zu tun 0.A.))
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Sprecher*in fur Finanzen

e Voraussetzungen
o *muss unter den ersten 7 auf der Wahlliste sein (gewahlt)*
o  Zeit: durchschnittlich ca. 2h pro Woche (mal mehr (wenn Events anstehen), mal weniger), wobei Arbeitsteilung mit
2. Unterschrift und Kassenwart moglich
sehr gute Erreichbarkeit
regelmdRige Anwesenheit in der FIN
Motivation, sich mit Finanzen regelmaRig zu beschiftigen
o  Biiroschliissel nétig
e Aufgaben
o alltagliche Arbeit (wochentlich)
= eingehende Belege abheften und buchen
= Uberweisung von beschlossenen Férdersummen
=  Finanzbeschliisse aus Sitzungen dokumentieren, um Budget / HHP zu liberwachen
Buchhaltung (inkl. virtueller Konten), Beschlussliste pflegen
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o Auszahlung von Auslagen / Begleichen von Rechnungen

o  Abrechnung der Kosten fiir Merchandise, Druckkosten von FaRa-Mitgliedern, ...

o  Uberpriifen, ob Ausgaben im Rahmen ihres Beschlusses (Verwendungszweck, Budget) geblieben
o "regelmdRige" Kassenzdhlung, Kassenpriifung Referate

o Bargeld Ein-/Auszahlungen, Bereitstellung von Wechselgeldkassen bei Events

o  Kauf(-vertrage) von/fir Inventar + Inventarisierung



